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Duang Céc, Qudc Oai, Ha Noi

HOC VAN
Trudng THPT Quéc Oai

(2015 - 2018)
T6t nghiép THPT ndm 2018

Trudng Pai hoc Tai nguyén va Moi
trudng Ha Noi
(2018 - 2022)

K& todn / Clrnhan

KY NANG

St dung thanh thao Microsoft Word,

Excel, Google Drive

Giao tiép nhe nhang, than thién, phu
hdp v8i méi trudng vén phong

Chui déng, trach nhiém trong céng

viéc dudc giao

Lam viéc nhém va phdi hgp tot vai
déng nghiép

MUC TIEU NGHE NGHIEP

Phdt huy kinh nghiém goi dién tu vdn tir cdng viéc tuyén dung dé mang lai hiéu qua
ot trong vai trd dét lich hen/CSKH. T6i hudng dén moi trudng 6n dinh, cé quy trinh
ré rang va ca hoi thang tién. Muc tiéu la hoan thanh tét KPI va phdt trién thanh nhan
vién chd chét clia bé phén.

KINH NGHIEM LAM VIEC

STB Group
Nhan vién tuyén dung 07/2025 - 11/2025

* Tim kiém va loc (ng vién phu hdp theo yéu cdu cdu nha mdy/khu céng nghiép.

* Goi dién tu véin céng viéc, gidi thich ché d6 - chinh sdch v& hudng dén ting vién
chudn bi hé sa.

* Sdp xép lich phéng vdn, lich lam viéc cho ting vién.

* Qudn ly data ting vién, theo ddi s lugng di lam thuc té hdng ngay.

* Bdo cdo két qué tuyén dung hang ngdy/tudn cho quén ly.

Trudng Mam non Vudn Nu Cusi
Nhan vién K& todn 06/2024 - 06/2025
* T heo dbi, thu chi hoc phi, nhap phiéu thu chi, lam hé s6 béo hiém x& hoi cho gido
vién, nhdn vién.
* H& trg phu huynh, ph&i hgp gido vién dé déi sodt cong ng.
* Theo ddi chuyén can hoc sinh: téng hgp dif liéu diém danh, bdo cdo nghi hoc, hd
trg lién hé phu huynh khi can.
* Phéi hop vdi gido vién va Ban gidm hiéu trong cdc hoat déng hanh chinh - nhan
Su.

CLICKON DIGITAL - Céng ty TNHH An Bic Tam

Nhan vién kinh doanh 04/2022 - 08/2022
* Tu vén dich vu cho khdch hang qua Facebook, Zalo, dién thoqi.
* HS trg khdch hang trién khai dich vu, bdo cdo két qué cong viéc.

Céng ty C6 phan Cong nghé T4T
Nhdn vién hanh chinh nhén su 02/2022 - 04/2022
* Qudn ly hé s6 nhan su, chéim céng, tinh lucng

* H& trg tuyén dung va cdc cong viéc hanh chinh vdn phong

Céng ty C8 phén Gidi phap va Ung dung 3S

Thuc tap K& todn 11/2021 - 01/2022
* Thu thdp va d6i chiéu chimng tirké todn, cédng nd, ngdn hang
* H6 trg lam bdo cdo tai chinh, luu trit hd so

NGUOGI GIGI THIEU

* Nguyén Thuy Duyén: Qudn ly Hanh chinh Nhan su
« S8 dién thogi: 0946216842



S3 THiCH

* Y&u tré nhd, ndu &n
* Giao ti€p nhe nhang, 1dng nghe ngudi khdc
* Du lich, nghe nhac tim hiéu k¥ néing mém
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